
PROVINCIA DI TERNI

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

STRUTTURA ORGANIZZATIVA:   Settore C    Politiche del Lavoro e Formazione
SERVIZIO:                                            Servizio collocamento mirato e attività dei  Centri per l'impiego

                                                                  

N.ORD. PROCEDIMENTO UFFICIO O 

SERVIZIO 

COMPETENTE

ATTIVAZIONE EVENTUALI SUB 

PROCEDIMENTI

RESPONSABILE TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE

ORGANO 

COMPETENTE

1

Rilascio nulla osta 

all'assunzione di 

persone disabili 

iscritte negli elenchi 

provinciali

Collocamento 

nirato disabili- 

area aziende 

private

d'ufficio/ ad 

istanza di parte

richiesta 

autoririzzazione per 

rilascio del nulla 

osta al Comitato 

tecnico

Funzionario 45 Dirigente

2

Rilascio 

autorizzazione al 

computo di 

lavoratori divenuti 

disabili

" istanza di parte

richiesta 

autoririzzazione per 

computo al 

Comitato tecnico

" " "

3

Rilascio 

autorizzazione 

all'assunzione  di 

lavoratori 

appartenenti alle 

categorie protette

"
d'ufficio/ ad 

istanza di parte
" 30 "

4

Avviamento 

numerico di 

lavoratori disabili o 

appartenenti alle 

categorie protette 

" "

richiesta 

autoririzzazione per 

rilascio del nulla 

osta al Comitato 

tecnico

" 90 "



5
Esame reclami 

avverso graduatorie
" istanza di parte " 30 "

6

Rilascio certificati di 

ottemperanza ex art. 

17 L.68/99

" " " 45 "

7

 Rilascio 

autorizzazioni alla 

sospensione degli 

obblighi

" " " 30 "

8
Emissione decreti di 

incollocabilità
" " " " "

9

Stipula Convenzioni 

per il collocamento 

delle categorie 

protette

" " " " "

10

Iscrizione elenco 

disabili art. n. 8 L. n. 

68/99

Collocamento 

nirato disabili- 

area enti pubblici

istanza di parte Funzionario 30 Dirigente

11

Iscrizione elenco 

categorie protette 

art. n. 18 L. n. 68/99

"

"

"

" "

12

Iscrizione 

centralinisti ciechi   

L. n. 113/85

"

"

"

" "

13

Iscrizione terapisti 

della riabilitazione 

non vedenti L. 

n.29/94

"

"

"

" "



14

Iscrizione 

massaggiatori e 

massofisioterapisti 

ciechi L 19 maggio 

1971

"

"

"

" "

15

Cancellazione dagli 

elenchi dei disabili e 

categorie protette

" d'ufficio "

" "

16

Esame dei reclami 

contro la 

cancellazione

" istanza di parte "

" "

17

Avviamento 

numerico di disabile 

o di categoria 

protetta L. n. 68/99 

procedura 1

" d'ufficio Nulla osta Comitato 

tecnico

"

" "

18

Avviamento 

numerico di disabile 

o di categoria 

protetta L. n. 68/99 

procedura 2

"

"

" 180

"

19

Esame dei reclami 

avverso le 

graduatorie delle 

categorie protette

" istanza di parte " 30

"



20

Richiesta di 

computo di 

lavoratori diventati 

disabili in costanza 

di rapporto di 

lavoro da parte di 

aziende pubbliche

"

"

Nulla osta Comitato 

tecnico

" 180

"

21

Approvazione della 

graduatoria annuale 

disabili art. n. 8 L n. 

68/99 e di categorie 

protette art n. 18 L n. 

68/99

" d'ufficio " 90 Commissione 

provinciale tripartita

22

Redazione 

graduatoria 

centralinisti non 

vedenti

"

"

" 30 Dirigente

23

Avviamento 

numerico a selezione 

art 16, L. 56/89 

procedura 1

Accoglienza e 

gestione 

amministrativa

istanza di parte Funzionario 60 Dirigente

24

Avviamento 

numerico a selezione 

art 16, L. 56/89 

procedura 2

"

"

"

" "

25

Esame dei ricorsi 

avverso le 

graduatorie art. n. 16 

L 56/89

"

"

" 30

"



26

Iscrizione nell'elenco 

anagrafico dei C.p.I.

"

"

Istruttore 

amministrativo

15

"

27

Rilascio 

certificazioni 

mobilità L. 223/91

"

"

" 30

"

28

Rilascio 

certificazioni L. 

407/90

"

"

"

" "

29
Richiesta accesso 

agli atti L. 241/90

"
"

"
" "


