
PROVINCIA DI TERNI

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

STRUTTURA ORGANIZZATIVA:    Direzione Generale

SERVIZIO:                                              

        

N.ORD. PROCEDIMENTO UFFICIO O 

SERVIZIO 

COMPETENTE

ATTIVAZIONE EVENTUALI SUB 

PROCEDIMENTI

RESPONSABILE TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE

ORGANO 

COMPETENTE

1

Approvazione del 

Regolamento sui 

procedimenti 

amministrativi

d'ufficio

Conferenza dei 

Dirigenti;         

Parere della Comm. 

Cons. permanente

Dirigente 90 Consiglio

2

Approvazione del 

Regolamento sulla 

disciplina 

dell’accesso agli atti

"

Conferenza dei 

Dirigenti;           

Parere della Comm. 

Cons. permanente

" " "

3

Aggiornamento dell’ 

elenco dei 

procedimenti

"
Conferenza dei 

Dirigenti
" 30 Giunta

4

Approvazione e 

aggiornamento del 

Programma 

triennale per 

l’integrita’ e la 

trasparenza

"

Conferenza dei 

Dirigenti 

Conferenza 

pubblica con gli 

stakeholders

" 90 "



5
Approvazione Piano 

della formazione
"

Conferenza dei 

Dirigenti; 

Concertazione con 

la R.S.U. e le OO.SS.

" 60 "

6

Autorizzazione del 

personale alla 

partecipazione a 

corsi di formazione e 

seminari in 

convenzione con 

Villa Umbra

"

Richiesta del 

dipendente        

Visto del Dirigente

Istruttore 

amministrativo
5 Dirigente

7

Autorizzazione del 

personale alla 

partecipazione a 

corsi di formazione e 

seminari oltre i limiti 

della convenzione 

con Villa Umbra o 

presso altri istituti

"

Richiesta del 

dipendente;        

Visto del Dirigente;   

impegno di spesa

" 10 "

8

Autorizzazione al 

pagamento di 

prestazioni etc. per 

la formazione

" " 5 "

9

Concessione della 

mobilità interna del 

personale

d'ufficio/ ad 

istanza di parte

Pubblicazione 

avviso di mobilita; 

nomina 

commissione 

giudicatrice

Dirigente 30 Direttore Generale

10

Concessione nulla 

osta alla mobilità 

esterna del 

personale

d'ufficio
Acquisizione nulla 

osta del Dirigente
" " Giunta



11
Acquisto di beni e 

servizi
d'ufficio

Indagine di 

mercato; Procedura 

di scelta del 

contaente; nomina 

Commissione di 

gara

" 15 Dirigente

12

Autorizzazione al 

pagamento di 

prestazioni , 

forniture e servizi

d'ufficio
Istruttore 

amministrativo
5 "

13 Accesso agli atti istanza di parte
eventuale avviso ai 

contro interessati
“ 15 Funzionario


