
PROVINCIA DI TERNI

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

STRUTTURA ORGANIZZATIVA:   Settore F  Pianificazione territoriale e sviluppo economico
SERVIZIO:                                             Edilizia scolastica e civile

                                                                  

N.ORD. PROCEDIMENTO UFFICIO O 

SERVIZIO 

COMPETENTE

ATTIVAZIONE EVENTUALI SUB 

PROCEDIMENTI

RESPONSABILE TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE

ORGANO 

COMPETENTE

1

Affidamento di 

incarichi tecnici a 

liberi professionisti

d'ufficio Funzionario 30 Dirigente

2

Approvazione 

progetti preliminari 

OO.PP

" " " Giunta

3

Approvazione 

progetti definitivi 

OO.PP

" " " "

4

Approvazione 

progetti esecutivi 

OO.PP

" " " Dirigente

5 Consegna dei lavori " " 45 Funzionario

6
Emissione certificati 

di pagamento
" " 30 "

7
Approvazione 

perizie di variante
" " 20 Dirigente



8
Approvazione 

perizie suppletive
" " 30 Giunta

9

Approvazione 

certificato di 

regolare esecuzione

" " " Dirigente

10 Approvazione 

certificato di 

collaudo

" " 60 Giunta

11
Approvazione 

progettazione e/o 

perizie di stima per 

opere da eseguire in 

cottimo fiduciario

" " 20 Dirigente

12
Consegna dei lavori " " " Funzionario

13
Emissione certificati 

di pagamento
" " 30 "

14 Liquidazione dei 

lavori su fattura
" " " Dirigente

15

Affidamento lavori 

in amministrazione 

diretta

" " 15 Funzionario

16

Affidamento  di 

incarichi tecnici a 

liberi professionisti

Manutenzione e 

progettazione 

impianti

d'ufficio Funzionario 30 Dirigente

17

Approvazione 

progetti preliminari 

lavori impiantistici

" " " " Giunta



18

Approvazione 

progetti definitivi 

lavori impiantistici

" " " " "

19 Approvazione 

progetti esecutivi 

lavori impiantistici

" " " " Dirigente

20

Approvazione 

progetti lavori 

impiantistici in 

economia

" " " " "

21 Consegna dei lavori " " " 15 Funzionario

22
Emissione certificati 

di pagamento
" " " 30 "

23

Approvazione 

perizie di variante e 

suppletive

" " " " Dirigente

24

Approvazione 

certificato di 

regolare esecuzione

" " " 60 "

25 Approvazione 

certificato di 

collaudo

" " " " Giunta

26
Liquidazione dei 

lavori su fattura
" " " 30 Dirigente

27

Approvazione stime 

per affidamneto 

forniture di beni e 

servizi

" " " " "



28 Affidamento del 

servizio o della 

fornitura di beni

" " " 45 Dirigente

29

Liquidazione fatture 

per forniture di beni 

e servizi

" " " 30 Dirigente

30

Autorizzazione 

all'emissione dei 

mandati di 

pagamento

" "
Istruttore 

amministrativo
5 "


