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Tit. 14.5.6  

 

SETTORE  Formazione, Lavoro, Pubblica Istruzione e Università   

DIRIGENTE:  Dott. Francesco Bussetti 

Unità Operativa: Coordinamento politiche formative  

 

Repertorio U.O. delle determinazioni dirigenziali  n. 1 del 26/03/2010 

 

 

OGGETTO: Catalogo dell’offerta formativa rivolta agli apprendisti della provincia di Terni 

- Approvazione Avviso pubblico per la raccolta di progetti quadro di 

formazione formale esterna - liquidazione spese di pubblicazione sul B.U.R.U. 

 

 

 

IL DIRIGENTE 
 

 

A seguito dell’istruttoria svolta dall’Unità Operativa Coordinamento politiche formative, che si riporta: 

 
VISTI i seguenti riferimenti normativi ed amministrativi: 

• la Legge Quadro Nazionale in materia di formazione professionale n. 21.12.1978 n. 845; 

• la Legge Regionale n. 69/81 e successivamente modifiche ed integrazioni, in particolare la L.R. 

n.14/91 con cui la Regione delega “le funzioni amministrative relative all’organizzazione, gestione 

e vigilanza degli interventi di formazione, orientamento professionale, promozione educativa ed 

educazione permanente” alle Province ad eccezione della formazione riferita ad alcune aree di 

intervento di interesse regionale; 

• la Delibera n. 264 del 31.10.1991 con cui il Consiglio Provinciale di Terni ha approvato l'accordo 

di programma tra la Regione dell'Umbria e le Province di Terni e Perugia in merito alla gestione 

della delega in materia di formazione professionale, educazione permanente, corsi riconosciuti ed 

orientamento scolastico e professionale; 

• gli Art.li 94, 95, 96 e 97 della L.R. 3/99 di riordino delle funzioni e dei compiti amministrativi del 

sistema regionale locale delle autonomie dell’Umbria; 

• la Legge Regionale n. 11 del 23.07.2003 “Interventi a sostegno delle politiche attive del lavoro, 

modificazioni ed integrazioni della L.R. n. 41 del 25.11.1998 e disciplina del Fondo Regionale per 

l’occupazione dei disabili”; 
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• le Note di indirizzo in merito alla programmazione, gestione, vigilanza e rendicontazione di 

interventi di formazione e politiche attive del lavoro approvate con Deliberazione della Giunta 

Regionale 22.12.2003 n.2000 e successivamente modificate ed integrate, in particolare con 

Deliberazioni della Giunta Regionale 15.02.2005 n.285 e 14.06.2005 n.959, con riferimento alle 

parti in cui si applicano, 

ed in particolare, per quanto concerne le tematiche relative all’apprendistato: 

• la Legge n. 30/03, art. 2 “Delega al Governo in materia di riordino dei contratti a contenuto 

formativo e di tirocinio”; 

• la Legge 28 marzo 2003 n. 53 (Delega al Governo per la definizione delle norme generali 

sull’istruzione e dei livelli essenziali delle prestazioni in materia di istruzione e formazione 

professionale); 

• il Decreto Legislativo n. 276/03 “Attuazione delle deleghe in materia di occupazione e mercato del 

lavoro” e successive modifiche e integrazioni; 

• la Legge n. 133 del 06 Agosto 2008 “Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge 25 

giugno 2008, n. 112, recante disposizioni urgenti per lo sviluppo economico, la semplificazione, la 

competitività, la stabilizzazione della finanza pubblica e la perequazione tributaria”; 

• Codice delle pari opportunità di cui al Dlgs n.198 dell’11/04/2006 e le disposizioni in materia di 

tutela e sostegno della maternità e paternità di cui al Dlgs n.151 del 26/03/2001, e successive 

modifiche ed  integrazioni, in particolare con Dlgs n.5 del 25/01/2010; 

• la Legge 80/05 (Conversione in Legge del Decreto Legge n. 35/05), che all’art. 13-bis integra il 

comma 5 dell’art. 49 del D.Lgs. n. 276/2003; 

• la Circolare del MLPS n. 40 del 14/10/2004 “Il nuovo contratto di apprendistato”; 

• la Circolare del MLPS n. 30 del 15/07/2005 “Circolare in materia di apprendistato 

professionalizzante”: 

• la Sentenza della Corte Costituzionale n. 50 del 2005; 

• la Legge n. 196/97 art. 16 “Norme in materia di promozione dell'occupazione"; 

• la Circolare 93/98 (Disposizioni per la messa a regime delle norme di cui all’art. 16 della Legge 

196/97 in materia di formazione degli apprendisti); 

• il Decreto Ministeriale 8 aprile 1998 “Disposizioni concernenti i contenuti formativi delle attività di 

formazione degli apprendisti”; 

• il Decreto Ministeriale 20 maggio 1999  n. 179 “Individuazione dei contenuti delle attività di 

formazione degli apprendisti”; 

• il Decreto Ministeriale 359/99 (Disposizioni per l’attuazione dell’art. 16 L. 196/97 e successive 

modificazioni); 

• il Decreto Ministeriale del 28 febbraio 2000 “Disposizioni relative alle esperienze professionali 

richieste per lo svolgimento delle funzioni di tutore aziendale”; 

• il Decreto legge n. 112/2008 convertito dalla Legge n. 133 del 06 agosto 2008 art. 23; 

• la Circolare del Ministero del Lavoro, della Salute e delle Politiche Sociali n. 27 del 10/11/2008; 
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• la L.R. 30 maggio 2007, n. 18 “Disciplina dell’apprendistato”; 

• il Regolamento Regionale n. 5 del 18 settembre 2008 adottato con DGR n. 1003 del 28/07/08 

“Regolamento di attuazione della L.R. n.18/07”; 

• la D.G.R. n. 1781 del 15.12.2008, che ha posticipato il termine dell’entrata in vigore del 

Regolamento al 15 Aprile 2009; 

• la D.G.R. n. 1874 del 22/12/2008 “Approvazione dei profili formativi dell’apprendistato 

professionalizzante” 

• la D.G.R. n. 2076 del 29 Novembre 2006 “Ipotesi guida di architettura del sistema regionale degli 

standard professionali, formativi e di certificazione di crediti”; 

• la D.G.R. n. 1429 del 3 settembre 2007 “Approvazione della direttiva crediti”; 

• la D.G.R. n. 181 del 25 febbraio 2008 “Prime misure di attuazione della Direttiva regionale sul 

riconoscimento dei crediti formativi; 

• la D.G.R. n. 1948 del 9 dicembre 2004 avente ad oggetto l’approvazione del Regolamento e 

Dispositivo regionale in materia di accreditamento delle attività di formazione e/o orientamento per 

la fase a regime; 

• la D.G.R. n. 656 del 23 aprile 2007 “POR Ob. 3 Sistema di mantenimento dell’accreditamento a 

regime: approvazione procedura attuativa, bando pubblico, modulistica, procedura e 

documentazione controlli a campione”; 

• la D.G.R. n. 95 del 4 febbraio 2008 “POR Ob. 3 2000-2006 Misura C1 Accreditamento a regime e 

mantenimento dell’accreditamento: ulteriori disposizioni”; 

• la D.G.R. n. 213 del 23/02/2009 “ Attuazione dei Decreti Direttoriali del Ministero del Lavoro n. 

41/08 e 43/08 e ripartizione delle risorse per l’attività di formazione nell’esercizio 

dell’apprendistato, annualità 2007 e 2008”; 

• la Determinazione del Dirigente del Servizio Politiche attive del lavoro della Regione Umbria n. 

400 del 26.01.2009 recante: approvazione del “Bando aperto per l’iscrizione nel Catalogo regionale 

dei soggetti erogatori della formazione per l’apprendistato”, in attuazione dell’art. 8 del 

Regolamento regionale 18 settembre 2008, n. 5; 

• la D.G.R. n. 300 del 9 marzo 2009 ”Istituzione del Catalogo regionale dei soggetti erogatori della 

formazione per l’apprendistato”; 

• le Determinazioni Dirigenziali  del Servizio Politiche attive del lavoro della Regione Umbria n. 

2556 e 2557 del 19/03/2009 “Impegni di spesa a favore della provincia di Perugia e Terni per 

l’attività di formazione nell’esercizio dell’apprendistato” in attuazione della D.G.R. n. 213/09; 

• la D.G.R. n. 520 del 14 aprile 2009, “Approvazione del Piano annuale 2009 apprendistato 

professionalizzante”; 

• la Determinazione Dirigenziale del Servizio Politiche attive del lavoro della Regione Umbria n. 

5303 del 05/06/2009 recante integrazioni al Catalogo regionale dei soggetti erogatori della 

formazione per l’apprendistato; 
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• la D.G.R. n.49 del 18/01/2010 recante l’attuazione del Decreto Direttoriale n.29/CONT/II/2009 del 

4 giugno 2009 di ripartizione delle risorse per l’attività di formazione nell’esercizio 

dell’apprendistato (annualità 2008) e parziale modifica della D.G.R. n.213 del 23/02/2009; 

Considerato che le attività di formazione formale esterna per apprendisti, pur sviluppandosi in 

attuazione delle iniziative di formazione professionale finanziate con risorse esclusivamente nazionali, 

sono funzionalmente collegate alle analoghe iniziative cofinanziate dal Fondo Sociale Europeo secondo 

il criterio dell’integrazione e complementarietà; 

RICHIAMATI pertanto anche: 

• il Regolamento n. 1081/2006 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 5 luglio 2006, relativo al 

Fondo Sociale Europeo e recante abrogazione del regolamento (CE) n. 1784/1999; 

• il Regolamento n. 1083/2006 del Consiglio dell’11 luglio 2006, recante le disposizioni generali sul 

Fondo Europeo di Sviluppo Regionale, sul Fondo Sociale Europeo e sul Fondo di Coesione, e che 

abroga il regolamento (CE) n. 1260/1999; 

• il Regolamento n. 1828/2006 della Commissione dell’8 dicembre 2006 che stabilisce modalità di 

applicazione del Regolamento (CE) n. 1083/06 del Consiglio recante disposizioni generali sul 

Fondo Europeo di Sviluppo Regionale, sul Fondo Sociale Europeo e sul Fondo di Coesione e del 

regolamento (CE) n. 1080/06 del Parlamento europeo e del Consiglio relativo al Fondo Europeo di 

Sviluppo Regionale; 

• la deliberazione del C.I.P.E. del 15/06/2007 concernente “Definizione dei criteri di 

cofinanziamento nazionale degli interventi socio strutturali comunitari per il periodo di 

programmazione 2007/2013”; 

• la Decisione comunitaria di approvazione del Quadro Strategico Nazionale n. C(2007) 3329 del 

13/07/2007; 

• la Decisione comunitaria C (2007) 5498 dell’8/11/2007 di approvazione del Programma Operativo 

Regionale per il Fondo Sociale Europeo 2007-2013 obiettivo Competitività Regionale ed 

Occupazione”, di cui la Giunta Regionale Umbria ha preso atto con deliberazione n.2031 del 3 

dicembre 2007. 

CONSIDERATO che occorre procedere all’approvazione di apposito Avviso pubblico per l’istituzione 

del Catalogo dell’offerta formativa rivolta agli apprendisti della provincia di Terni, secondo un 

sistema di Progetti quadro per la formazione formale esterna degli apprendisti che, in continuità con il 

sistema già positivamente adottato nelle annualità 2002-2008, dia attuazione ai  dispositivi ultimamente 

emanati dalla Regione Umbria in materia di formazione degli apprendisti, nel rispetto delle indicazioni 

previste dalla Legge Regionale n. 18 del 30 maggio 2007 “Disciplina dell’apprendistato”  e dal 

Regolamento Regionale n. 5 del 18 settembre 2008 e s.m.i.; 

DATO ATTO che tale Avviso si configura come “bando aperto” per la presentazione di progetti 

quadro ed ha durata e validità permanente fino ad eventuale revoca; 

RILEVATO che è previsto un termine annuale di ricognizione delle proposte di inserimento al 

Catalogo, fissato al 30 novembre di ogni anno, mentre  per l’anno 2010, in via eccezionale, il termine 

per la prima ricognizione è fissato al 23 aprile 2010; 
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DATO ATTO che alla scadenza del cennato termine verrà effettuata la ricognizione dei progetti, 

formalmente ammissibili, positivamente pervenuti, e verrà emanato apposito atto per l’impegno a 

favore del Catalogo provinciale, considerato nel suo complesso, delle risorse assegnate dalla Regione 

Umbria alla gestione della Provincia di Terni con il Piano annuale di finanziamento della formazione 

formale per l’apprendistato professionalizzante; 

PRECISATO che l’attribuzione di risorse di cui sopra non implica, comunque, un impegno 

giuridicamente vincolante a favore degli Organismi di formazione titolari dei progetti quadro approvati, 

in quanto il Piano si configura come un’offerta formativa solo in potenza e non in atto; 

CONSIDERATO che l’effettivo finanziamento delle attività avviene mettendo a disposizione di 

ciascun progetto quadro una quota di finanziamento pari all’importo generale annuale disponibile 

diviso il numero dei progetti quadro approvati, fermo restando tutte le altre disposizioni attuative 

precisate nell’Avviso pubblico; 

VISTO che lo schema di Avviso pubblico è stato concordato con i competenti uffici della Regione 

Umbria ai fini del rilascio del parere di conformità alle direttive regionali; 

RITENUTO pertanto di approvare la seguente documentazione: 

AVVISO PUBBLICO PER L’ISTITUZIONE DEL CATALOGO DELL’OFFERTA FORMATIVA 

RIVOLTA AGLI APPRENDISTI DELLA PROVINCIA DI TERNI – PROGETTI QUADRO PER LA 

FORMAZIONE FORMALE ESTERNA PER APPRENDISTI comprensivo degli allegati: 

1. Modello 1 - Domanda d’inserimento nel Catalogo dell’offerta formativa per gli apprendisti 

della provincia di Terni (Modello DIP/Appr) 

2. Modello 2 - Formulario  

3. Elenco Settori Ateco 2007 

4. Documento tecnico (Allegato A) 

5. Criteri generali per la valutazione delle proposte di avvio attività e per il rilascio 

dell’autorizzazione alla partenza dei corsi  (Allegato A1); 

VISTO l’art. 107 del Decreto Legislativo n. 267 del 18/08/2000 -  Testo Unico delle leggi 

sull’ordinamento degli enti locali, 

 
 

D E T E R M I N A  
 

- di approvare lo schema di AVVISO PUBBLICO PER L’ISTITUZIONE DEL CATALOGO 

DELL’OFFERTA FORMATIVA RIVOLTA AGLI APPRENDISTI DELLA PROVINCIA DI TERNI 

– PROGETTI QUADRO PER LA FORMAZIONE FORMALE ESTERNA PER APPRENDISTI 

comprensivo degli allegati: 

1. Modello 1 - Domanda d’inserimento nel Catalogo dell’offerta formativa per gli apprendisti 

della provincia di Terni (Modello DIP/Appr) 

2. Modello 2 - Formulario  

3. Elenco Settori Ateco 2007 
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4. Documento tecnico (Allegato A) 

5. Criteri generali per la valutazione delle proposte di avvio attività e per il rilascio 

dell’autorizzazione alla partenza dei corsi  (Allegato A1), 

documentazione che in allegato costituisce parte integrante e sostanziale del presente atto; 

 

- di dare atto che lo stesso Avviso pubblico verrà pubblicato per estratto sul Bollettino Ufficiale della 

Regione Umbria ed in versione integrale sul portale della Provincia di Terni  
http://www.provincia.terni.it/Areetematiche/Formazione/BandiAvvisipubblici; 

 

- di liquidare per le spese di pubblicizzazione al Bollettino Ufficiale della Regione Umbria la somma di 

€ 75,48 sull’Impegno n._4026_    già assunto con D.D. n.1775 del 31.12.2009 (bilancio 2010 – RR.PP. 

2009) al  Tit.1, Fun.2, Ser.3, Int.5, Centro di Costo 250 “Delega reg.le LR 14/91-Formazione 

Professionale” Cap. PEG 135 “Spese gestione delega FP”; 

 
Esercizio Capitolo Descr. C.d.C. C.d.C. EPF Cod. E/S Importo Benef NOTE 

2010 135 DELEGA REG.LE 

LR 14/91 - 

FORMAZIONE 

PROFESSIONALE - 

GESTIONE 

CONVENZIONATA 

250 2009 1020302 S 75,48 BOLLETTINO 

UFFICIALE 

DELLA 

REGIONE 

DELL'UMBRIA 

- CORSO 

VANNUCCI, 

96 - PERUGIA 

LIQUIDAZIONE 

A VALERE SU 

IMP 4026 

ASSUNTO CON 

DD 1775/2009 

 

- di rimandare a successivo atto l’impegno a favore del Catalogo provinciale, considerato nel suo 

complesso, delle risorse assegnate dalla Regione Umbria alla gestione della Provincia di Terni 

con il Piano annuale di finanziamento della formazione formale per l’apprendistato 

professionalizzante, a seguito della ricognizione dei progetti formalmente ammissibili 

positivamente pervenuti alla data di scadenza dell’Avviso, con la precisazione che tale 

attribuzione di risorse non implica, comunque, un impegno giuridicamente vincolante a favore 

degli Organismi di formazione titolari dei progetti quadro approvati, così come meglio precisato 

nel testo dello stesso Avviso. 

-  

-  

-  

 Il Dirigente 

 F.to Dott. Francesco Bussetti 
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VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE E 

DI COPERTURA FINANZIARIA (Art. 151 – comma 4 – T.U. n.267/2000) 
 

Visto: si dichiara la regolarità contabile e la registrazione degli impegni della presente spesa e la relativa copertura 

finanziaria come segue: 

 

 

Esercizio Accertamento Risorsa 

   

 

 

Esercizio EPF Cap. 

P.E.G. 

Centro 

di C. 

Impegno 

N. 

Subordinato 

a 

2010 2009 135 250 4224 4026 

 

 

 

  

 
E pertanto l’atto è esecutivo dalla data odierna. 
 

Terni, lì  29/03/2010 

 

 

 IL  DIRIGENTE DEL SERVIZIO 

FINANZIARIO 

 F.TO  D.ssa Gioia Rinaldi 

 

 

 

 

 

Copia conforme all'originale per uso amministrativo che si compone di n. 7 fogli . 

 

 

Terni, lì  29/03/2010 IL  DIRIGENTE 

  Dott. Francesco Bussetti 
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- �>����������������+�

- ���� ��$���'����� � ��� ���'��'����� ��������� ��������"� 6� ��  �� 6??�6446� �� �����������

'���$��>�� ��� ���� �������� C� ��� �� ���� ���� ��� �����'����� ���� ������)���� �������������� ���

����������������������������'�������  �A�

- ��������� ���� ��� ���������� ����������� �� ���� ��� �� ����� ������������� ���'������ ��

������������<� ���� ��'������ 7������ ��� '������� ��� ���������� ��  ��� �))�� >�� ��� ��  ��

�� �������������������'�������������)���A�

- ��� ������ ���� ������ �� ��)���� ���������� ���� ������� �������<� ���� �������� ����������� ��

�����������������������D�����''������������������������A�

- ���� >�� ��''����� ����������<� ��$�������'����� ���������� ��������� � ��� �))�� >�� ��������� ���

�� �'���������'�������������<�������������� ������������������A�

- �>�� ���� ���$������ ������������������ ���� ����������� ������ ��� �������<� ���������� ��

������������ ��������� ������ -"� 989�?9� ��� ��������� ��������� ���� ��� �"- �"� @54�5@�

.����'�$��/A�

- ��� ������� �>�� ���,������������ ��������E� ����$������ ������������#����7���������>������� ����

�������������>������'�����A�

- ������������� ����������� ���� .�����$����������"�"�"� ��������"�"�"/� ���� ���������

��������  �#� ������������ ���� ��������� $��'������<� 7������� ��� '�����'�� ���� ��������� ����

*����� �� ������$$����� $��'������ �������� ����  ��� ������������ ������ ,��������� ��� �����<�

����������7���������$���������  �����A�

- �>���������������>�������������������������$��'����������������������������������'�������

����$��'������������� ��������� ���"�

	
	
	

�  ���:	
	

A) Formulario  (modello 2) ���� 

�

�
�
�
!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!�
�����������������
�����	�������
�
�
�

	 ��')���������� ����'��$��'���������
� ���'������-� ����	�������������?�

�
� !!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!�
� ��������	��	��	���	�
	�����
	��

�
	

                                                
6 In caso di ATI/ATS la firma deve essere apposta dal legale rappresentante di ogni soggetto partner 
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Codice 
Settore 

Settore Codici Ateco 2007 di riferimento 

A Agricoltura, Silvicoltura e Pesca 
 

B Estrazione di minerali da cave e miniere 
 

C
1
 Attività Manufatturiere 

10 - Industrie alimentari 

11 - Industria delle bevande 

12 - Industria del tabacco  

13 - Industrie tessili  

14 - Confezione di articoli di abbigliamento; confezione di articoli in 

pelle e pelliccia 

15 - Fabbricazione di articoli in pelle e simili 

16 - Industria del legno e dei prodotti in legno e sughero (esclusi i 

mobili); fabbricazione di articoli in paglia e materiali da intreccio 

17 - Fabbricazione di carta e prodotti di carta 

18 - Stampa e riproduzione di supporti registrati 

19 - Fabbricazione di Coke e prodotti derivati dalla raffinazione del 

petrolio  

20 - Fabbricazione di prodotti chimici 

21 - Fabbricazione di prodotti farmaceutici di base e di preparati 

farmaceutici 

22 - Fabbricazione di articoli in gomma e materie plastiche  

23 - Fabbricazione di altri prodotti della lavorazione di minerali non 

metalliferi  

24 - Metallurgia 

25 - Fabbricazione di prodotti in metallo (esclusi macchinari e 

attrezzature) 

26 - Fabbricazione di  computer e prodotti di elettronica e ottica; 

apparecchi elettromedicali, apparecchi di misurazione e di orologi 

27 - Fabbricazione di apparecchiature elettriche ed apparecchiature per 

uso domestico non elettriche 

28 - Fabbricazione di  macchinari ed apparecchiature NCA 

29 - Fabbricazione di  autoveicoli, rimorchi e semirimorchi 

30 - Fabbricazione di  altri mezzi di trasporto 

31 - Fabbricazione di mobili  

32 - Altre industrie manufatturiere  

33 - Riparazione, manutenzione ed installazione di macchine ed 

apparecchiature 

D 
Fornitura  di energia elettrica, gas, vapore e aria 

condizionata 

 

E 
Fornitura di acqua, reti fognarie, attività di 

gestione e rifiuti e risanamento 

 

F Costruzioni 
 

G 
Commercio all'ingrosso e al dettaglio, riparazione 

di autoveicoli e motocicli 

 

H Trasporto e magazzinaggio  
 

                                                
�����������		
������		���	��������		����������
�������	
��������������
�����		���	����
�
������������
����
����������������	�����
��
�	��
����������������	�		����

������������	����� �		���	��� ���������	�� ������ ����������� ���������������������
�����	��
��  !�� ���������
� ����
�������	�� ���� �� ��
��		��"����
�������		
���
�������
����������	
�����������#�������������	��	����
�
��
����	�������$
���		
�����$�		���	�%�



Codice 
Settore 

Settore Codici Ateco 2007 di riferimento 

I Attività dei servizi di alloggio e di ristorazione 
 

J Servizi di informazione e comunicazione 
 

K Attività finanziarie e assicurative 
 

L Attività immobiliari 
 

M Attività professionali, scientifiche e tecniche 
 

N 
Noleggio, Agenzie di viaggio, servizi di supporto 

alle imprese 

 

O 
Amministrazione pubblica e difesa, assicurazione 

sociale obbligatoria 

 

P Istruzione 
 

Q Sanità e assistenza sociale 
 

R 
Attività artistiche, sportive, di intrattenimento e 

divertimento 

 

S Altre attività di servizi 
 

T 

Attività di famiglie e convivenza come datori di 

lavoro per personale domestico, produzione di beni 

e servizi indifferenziati per uso proprio da parte di 

famiglie e convivenze 

 

U Organizzazioni ed organismi extraterritoriali 
 

�
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PROVINCIA DI TERNI 
 

SETTORE FORMAZIONE, LAVORO, PUBBLICA ISTRUZIONE E UNIVERSITA’ 

  

  

  

DOCUMENTO TECNICO 
 

ALLEGATO A all’Avviso Pubblico 

PER L’ISTITUZIONE DEL CATALOGO DELL’OFFERTA FORMATIVA 

RIVOLTA AGLI APPRENDISTI DELLA PROVINCIA DI TERNI  
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CRITERI GENERALI PER LA VALUTAZIONE DELLE PROPOSTE DI 
AVVIO E PER IL RILASCIO DELL’AUTORIZZAZIONE ALLA PARTENZA 

DELLE ATTIVITA’ FORMATIVE PREVISTE DAI PROGETTI QUADRO 
INSERITI NEL CATALOGO DELL’OFFERTA FORMATIVA PER 

APPRENDISTI DELLA PROVINCIA DI TERNI 
 
 
 
 
 
 

(Allegato A1 all’Avviso pubblico) 
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1.  PREMESSA 

Le proposte di avvio attività, finalizzate alla richiesta di autorizzazione alla partenza delle 

attività formative e all’impegno delle risorse a favore dei soggetti proponenti verranno sot-

toposte a valutazione da parte dell’ufficio competente incaricato  della gestione delle attivi-

tà stesse.  

Tale valutazione verrà effettuata verificando l’esistenza dei requisiti formali (presenza 

della documentazione prevista redatta in ogni sua parte) e dei requisiti di merito (coe-

renza e congruenza della proposta rispetto alla normativa nazionale e regionale, nonché 

alle procedure previste dal Documento tecnico allegato all’Avviso pubblico). 

L’esito della valutazione sarà sintetizzato in una scheda (Check List) della quale l’ufficio si 

avvarrà anche per esprimere il parere favorevole o meno al rilascio dell’autorizzazione 

all’avvio delle attività da parte del Dirigente del Settore. 

L’esistenza dei requisiti suddetti sarà accertata analizzando la documentazione presentata 

a supporto della richiesta (Mod. PAA/Appr, Mod. EGI/Appr, Mod. DAF/Appr, Mod. 

PFA/Appr e Mod. RCVA/Appr) sulla base dei criteri ed indicatori di seguito riportati. 

 

Il parere favorevole al rilascio dell’autorizzazione all’avvio immediato delle attività sarà e-

spresso nel caso in cui la documentazione presentata risultasse pienamente conforme (C) 

secondo i criteri ed indicatori di seguito riportati. Nel caso invece in cui si manifestassero 

non conformità (NC), i Soggetti richiedenti non potranno avviare in alcun caso le attività e 

saranno invitati a dirimere  le non conformità evidenziate prima di ripresentare una nuova 

richiesta di avvio delle attività medesime.  

 

Nel caso infine di rilevazione di osservazioni i soggetti proponenti saranno invitati, prima 

che venga concessa loro l’autorizzazione, ad aggiustare/integrare la proposta tenendo 

conto dei rilievi evidenziati (OSS1).  L’autorizzazione potrà invece essere comunque rila-

sciata nel caso di osservazioni di modesta rilevanza (OSS2), fatto salvo l’obbligo del sog-

getto proponente di apportare alla documentazione presentata gli aggiustamenti richiesti 

prima dell’avvio effettivo delle attività formative. 
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2. CRITERI PER LA VERIFICA DEI REQUISITI  
 
2.1 Riepilogo dei requisiti 

La verifica dei requisiti necessari per l’autorizzazione all’avvio delle attività da parte del  soggetto 

proponente sarà eseguita effettuando i riscontri di seguito indicati sulla documentazione presenta-

ta. 

a. la Proposta di Avvio Attività (Mod. PAA/Appr):  

1) è presentata sull’apposito modello, aggiornato e compilato in ogni sua parte;  

2) è presentata da un Soggetto ammissibile in quanto attualmente in regola con il sistema di 

accreditamento regionale e iscritto al Catalogo regionale per l’apprendistato; 

3) è presentata da un Soggetto ammissibile in quanto attuativa di Progetto quadro inserito nel 

Catalogo dell’offerta formativa per gli apprendisti della Provincia di Terni;  

4) rientra, come consistenza in termini di quantità delle attività avviabili, nel campo di cantie-

rabilità del Soggetto attuatore, valutato anche sulla base delle dichiarazioni effettuate dal 

Soggetto medesimo in sede di presentazione dei Progetti quadro e agli atti dell’Ufficio; 

b. l’Elenco Globale degli Iscritti (Mod. EGI/Appr): 

1) è presentato sull’apposito modello, aggiornato e compilato in ogni sua parte; 

2) riporta la situazione effettiva di tutte le iscrizioni  effettuate dalle aziende presso il Soggetto 

attuatore fino alla data della corrente proposta; 

3) evidenzia  il quadro globale degli apprendisti già in formazione, di quelli da inserire nelle 

U.F. e U.C. delle quali si richiede l’autorizzazione alla partenza e di quelli che ancora sono 

in attesa di essere avviati a formazione;  

4) riporta la tipologia di azioni formative attivate e da attivare nonché  il codice sintetico (codi-

ce interno) delle stesse;  

5) è corredato dalla relazione richiesta per la descrizione: 

••••    delle attività effettuate preliminarmente all’avvio delle U.F. e U.C.; 

••••    delle modalità di individuazione dei partecipanti; 

••••    dei criteri adottati per la definizione del  percorso formativo sulla base delle caratteristi-

che di ingresso degli apprendisti, dei loro fabbisogni formativi e delle loro esigenze pro-

fessionali; 

••••    dell’organizzazione delle attività formative eventualmente ripartite tra formazione ester-

na ed interna all’azienda; 

••••    dei criteri adottati per l’individuazione delle risorse umane e strumentali; 

••••    della descrizione degli obiettivi e dei risultati attesi dall’intervento.  

c. la Descrizione delle Attività Formative (Mod. DAF/Appr): 

1) è presentata sull’apposito modello, aggiornato e compilato in ogni sua parte; 

2) è presentata per ciascuna U.F.-U.C./percorso unitario della quale si chiede l’autorizzazione 

alla partenza; 
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3) evidenzia la migliore omogeneità possibile del gruppo classe selezionato in relazione ai 

profili professionali ed alle competenze possedute dai partecipanti all’intervento formativo; 

4) manifesta compatibilità tra la dislocazione territoriale delle sedi formative ed il luogo di lavo-

ro degli apprendisti; 

5) dimostra coerenza tra l’azione formativa ed i settori di attività degli apprendisti; 

6) rispetta, nell’articolazione del percorso formativo, le indicazioni della normativa in materia di 

formazione degli apprendisti e delle disposizioni riportate nel Documento Tecnico allegato 

all’Avviso pubblico; 

7) indica la tempistica delle prove di verifica in conformità con quanto previsto dalle Note 

d’indirizzo regionali e con l’esigenza di rendere trasparenti le certificazioni del percorso 

formativo; 

8) riporta il calendario delle attività formative in modo completo e dettagliato, fatto salve even-

tuali esigenze organizzative del Soggetto attuatore che possano giustificare il rinvio a suc-

cessive comunicazioni, da trasmettere comunque non oltre il termine dei 5 giorni precedenti 

l’avvio delle attività stesse.  

9) segnala il personale coinvolto nelle attività in modo completo e in coerenza con i requisiti 

previsti dal sistema regionale di accreditamento delle attività formative e dalle Note 

d’indirizzo regionali in vigore. 

10) prevede una utilizzazione dei locali per le attività formative rispondente a quanto dichiarato 

ed approvato in sede di presentazione dei Progetti quadro. 

d. il Prospetto Finanziario Analitico (Mod. PFA/Appr): 

1) è presentato sull’apposito modello, aggiornato e compilato in ogni sua parte; 

2) è presentato per ciascuna azione formativa nel rispetto dei parametri di costo previsti; 

3) è redatto sulla base del numero di ore e del numero di partecipanti considerati; 

4) è coerente con i massimali previsti dalla legislazione regionale in vigore per ciascuna voce 

di spesa; 

e. la Richiesta della vidimazione registri e dati per l’accreditamento dei fondi (Mod. 

RCVA/Appr): 

1) è presentato sull’apposito modello, aggiornato e compilato in ogni sua parte; 

2) è corredato dai registri obbligatori di cui si richiede la vidimazione rigorosamente predispo-

sti secondo i modelli da utilizzare per le attività formative degli apprendisti. 

 

 

2.2.  Commenti relativi al metodo di verifica dei requisiti  

 

L’ufficio competente effettuerà la valutazione della proposta presentata tenendo conto dei criteri 

esposti nel precedente punto 2.1. Tale valutazione, a discrezione del soggetto proponente, può 
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avvenire anche in presenza del soggetto medesimo e potrà essere eseguita sulla documentazione 

di rito presentata sia in bozza che nella sua  forma definitiva. La valutazione effettuata sulla docu-

mentazione presentata in bozza ha lo scopo di facilitare la messa a punto  in tempo reale della do-

cumentazione definitiva, accelerando i tempi tecnici necessari per il rilascio dell’autorizzazione.  

In sede di valutazione, qualora i requisiti di cui alle lettere a, b, c, d, e), del precedente punto 2.1. 

non fossero verificabili, l’ufficio competente notificherà al Soggetto proponente i rilievi evidenziati 

formulando disposizioni che, a meno di circostanze particolari da verificare caso per caso, possono 

essere indicativamente rappresentate come riportato in sintesi nella seguente tabella:  

 

Lettera a Lettera b Lettera c Lettera d Lettera e 
Rilievi 

1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 1 2 

NC  • • •         • • •    •       
OSS1      • • • • • •     • •   • • • •  • 
OSS2 •    •       •      •      •  
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PROVINCIA  DI   TERNI – SETTORE FORMAZIONE, LAVORO, PUBBLICA ISTRUZIONE E UNIVERSITA’ 
Ufficio Formazione Integrata - Via Annio Floriano, 16 – 05100 Terni – Tel. 0744-483860  

 
 
 
 
 
 
 

Soggetto attuatore  

Progetto quadro  

Data di presentazione  

UF/UC del/le quale/i si richiede l’autorizzazione alla partenza 
Cod. Titolo Annualità n. ore UF/UC Costo 

     

 
Documenti rispetto ai quali si effettua la verifica  C NC OSS1 OSS2 NOTE 

- Proposta delle attività da realizzare  
(Mod. PAA/Appr)       

- Elenco globale degli apprendisti iscritti presso l’Ente  
(Mod. EGI/Appr)      

- Descrizione delle attività formative  
(Mod. DAF/Appr)       

- Prospetto finanziario analitico  
(Mod. PFA/Appr) 

     

- Richiesta vidimazione registri e accredito fondi 
(Mod. RCVA/Appr) 

     

 
ESITO DELLA VERIFICA RISPETTO ALLA RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE  

ALL’AVVIO DELLE ATTIVITÀ  

Si rilascia l’autorizzazione all’avvio delle attività   
Pertanto il soggetto proponente è invitato a produrre la suc-

cessiva documentazione di rito 

Non si rilascia l’autorizzazione all’avvio delle attività  
Pertanto la proposta potrà essere ripresentata integralmente 

solo dopo risoluzione delle non conformità evidenziate 

Si rinvia l’autorizzazione all’avvio delle attività   

Pertanto si resta in attesa che vengano prodotte le seguenti 
modifiche/integrazioni:  

 
 

Si autorizza l’avvio delle attività con riserva  

Pertanto il soggetto proponente è invitato a produrre la suc-
cessiva documentazione di rito contestualmente alle se-

guenti modifiche/integrazioni: 
 

 

 
MODALITÀ’ DI EFFETTUAZIONE DELLA VERIFICA 

 
 
 
 

 
NOTE E OSSERVAZIONI 

 
 
 
 

 
 
 
 
Terni, lì __________ 

CHECK LIST DI VERIFICA DELLA PROPOSTA PRESENTATA DAI SOGGETTI ATTUATORI AL FINE DI 
OTTENERE L’AUTORIZZAZIONE ALL’AVVIO DELLE ATTIVITÀ FORMATIVE PER APPRENDISTI  

 

Il Funzionario incaricato 


