
PROVINCIA DI TERNI

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

STRUTTURA ORGANIZZATIVA:   Settore D      Ambiente e Difesa del suolo

SERVIZIO:                                             Gestione rifiuti emissioni ed A.I.A.

                                                                  

N.ORD. PROCEDIMENTO UFFICIO O 

SERVIZIO 

COMPETENTE

ATTIVAZIONE EVENTUALI SUB 

PROCEDIMENTI

RESPONSABILE TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE

ORGANO 

COMPETENTE

1

Autorizzazione 

unica per la 

realizzazione e la 

gestione di impianti 

di smaltimento e 

recupero rifiuti

Gestione rifiuti istanza di parte

Conferenza dei 

servizi, acquisizione 

pareri , nulla osta, 

autorizzazioni da 

altri Enti

Istruttore direttivo 150 Dirigente

2

Iscrizione al Registro 

provinciale delle 

Imprese

" "
Accettazione 

garanzie finanziarie
" 90 "

3

Modifica non 

sostanziale 

autorizzazione 

rifiuti

" "

Acquisizione pareri 

di soggetti esterini 

ed interni, 

espletamento 

sopralluoghi

" 60 "

4

Diffide , sospensioni, 

revoche in materia 

di rifiuti

" d'ufficio

Acquisizione pareri, 

espletamento 

sopralluoghi

" " "



5

Riscossioni oneri 

istruttori in materia 

di rifiuti

" "
Istruttore 

amministrativo
30 "

6

Accesso agli atti 

amministrtivi in 

materia di rifiuti

" istanza di parte " " "

7

Verbale di 

contestazione illecito 

penale in materia i 

rifiuti

" d'ufficio Rapporto A.G. Istruttore direttivo " "

8

Verifica delle 

prescrizioni in 

materia di rifiuti

" "
Acquisizione verbali 

ispettivi Arpa
" " "

9

Rilascio 

dell’Autorizzazione 

Integrata 

Ambientale (A.I.A) 

per gli impianti 

produttivi

A.I.A istanza di parte

Svolgimento 

conferenze dei 

servizi istruttorie; 

Espletamento di 

sopralluoghi;Acquis

izione di pareri da 

parte di organismi 

esterni; Esame ed 

approvazione 

garanzie finanziarie, 

Piani di 

Monitoraggio, Piani 

finanziari

Istruttore direttivo 150 Dirigente



10

Rilascio 

dell’Autorizzazione 

Integrata 

Ambientale (A.I.A) 

coordinata con la 

Valutazione di 

Impatto Ambientale 

(V.I.A.) per gli 

impianti produttivi

" istanza di parte

Svolgimento 

conferenze dei 

servizi istruttorie; 

Espletamento di 

sopralluoghi; 

Acquisizione di 

pareri da parte di 

organismi esterni; 

Esame ed 

approvazione 

garanzie finanziarie, 

Piani di 

Monitoraggio, Piani 

finanziari; 

partecipazione alla  

" " "

11
Modifica non 

sostanziale A.I.A.
"

Acquisizione di 

pareri da parte di 

organismi esterni ed 

interni; 

espletamento 

sopralluoghi

" 60 Dirigente

12

Diffide, Sospensioni, 

Revoche in materia 

di A.I.A.

" d'ufficio

Acquisizione di 

pareri ; 

espletamento 

sopralluoghi

" " "

13
Riscossione oneri 

istruttori
" "

Istruttore 

amministrativo
30 Dirigente

14

Accesso atti 

amministrativi in 

materia di A.I.A.

" istanza di parte " " "

15

Verbale 

contestazione illecito 

penale in materia di 

A.I.A.

" d'ufficio Rapporto A.G. Istruttore direttivo 30 Dirigente



16

Verifica delle 

prescrizioni in 

materia di A.I.A.

" "
Acquisizione verbali 

ispettivi Arpa
" " "

17

Autorizzazioni  per 

le emissioni in 

atmosfera

Emissioni in 

atmosfera
istanza di parte

Conferenza di 

Servizi e 

acquisizione  pareri, 

nulla osta, 

autorizzazioni  da 

parte di Enti esterni

Istruttore direttivo 120 Dirigente

18
Autorizzazione a 

carattere generale 

per attività  

produttive in deroga

" "
Acquisizione parere 

Arpa
" 45 "

19

Modifica non 

sostanziale 

autorizzazione alle 

emissioni

" "

Acquisizione di 

pareri da parte di 

organismi esterni ed 

interni; 

espletamento 

sopralluoghi

" 60 "

20
Diffide, Sospensioni, 

Revoche in materia 

di emissioni

" d'ufficio

Acquisizione di 

pareri ; 

espletamento 

sopralluoghi

" 60 "

21
Riscossione oneri 

istruttori in materia 

di emissioni

" "
Istruttore 

amministrativo
30 "

22
Accesso atti 

amministrativi in 

materia di emissioni

" istanza di parte " " "



23
Verbale 

contestazione illecito 

penale in materia di 

emissioni

" d'ufficio Rapporta A.G. Istruttore direttivo " "

24

Verifica delle 

prescrizioni in 

materia di emissioni

" "
Acquisizione verbali 

ispettivi Arpa
" " "

25
Acquisizione di beni 

e servizi

Supporto 

amministrativo 

contabile

d'ufficio

Eventuale sub 

procedimento di 

scelta del contraente

Istruttore direttivo 30 Dirigente

26

Concessione del 

patrocinio gratuito 

della Provincia di 

Terni e di utilizzo 

del logo per rilevanti 

iniziative in campo 

ambientale

" istanza di parte " " "

27

Autorizzazioni 

all’emissione di 

mandati di 

pagamento per 

forniture e servizi

" d'ufficio " 5 "

28

Liquidazione fatture 

a fronte di forniture 

di beni e servizi

" " " 30 "



29

Liquidazione 

contributi, 

provvidenze 

economiche e ausili 

finanziari

" istanza di parte " " "

30

Conferimento di 

incarichi 

professionali

" d'ufficio " 60 "

31

Irrogazioni sanzioni 

amministrative in 

materia di acque 

pubbliche e di rifiuti- 

piccoli abbandoni

Gestione 

contenzioso 

amministrativo in 

materia acque 

pubbliche e rifiuti- 

piccoli abbandoni

d'ufficio Istruttore direttivo

Termini e modalità 

previsti da L.24.11.1981 

n.689

Dirigente

32

Irrogazioni sanzioni 

amministrative in 

materia di rifiuti

Gestione 

contenzioso 

amministrativo in 

materia di rifiuti

d'ufficio Istruttore direttivo

Termini e modalità 

previsti da L.24.11.1981 

n.689

Dirigente

33

Iscrizione a ruolo 

delle somme dovute 

per sanzioni non 

oblate

Gestione 

contenzioso 

amministrativo in 

materia di rifiuti

" Istruttore direttivo

Termini e modalità 

previsti da L.24.11.1981 

n.689

"


